
Anleitung Webuntis Sprechtag - Eltern

Schritt 1: Anmelden mit dem Webuntis-ELTERN-
Account in der Browser-Version

Sie können sich für den Sprechtag leider nicht in der 
App, sondern nur in der Browserversion von 
Webuntis anmelden.

Stellen Sie bitte zunächst sicher, dass Sie sich 
mit Ihrem Eltern-Webuntis-Account anmelden 
(und nicht mit dem Schüler*innen-Account Ihres 
Kindes).
Ihr Benutzername ist immer eine E-Mail-Adresse 
(in der Regel die, die Sie bei der Anmeldung Ihres 
Kindes im Sekretariat hinterlegt haben).

Wenn Sie noch nicht über einen Webuntis-Eltern-
Zugang verfügen, können Sie diesen per 
Selbstregistrierung anlegen. Eine Anleitung dafür 
finden Sie auf der Homepage der Schule unter 
„Anmeldung zum Elternsprechtag“. Klicken Sie 
hierzu den Link „Anleitung zur Anmeldung Webuntis 
Schoolfox“ an.

Um sich in der Browserversion von Webuntis 
anzumelden, klicken Sie den Intern-Bereich an und 
wählen Sie „Webuntis“ aus.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, können 
Sie es mit „Passwort vergessen?“ zurücksetzen. 
Voraussetzung dafür ist, dass Sie eine E-Mail-
Adresse für ein Zurücksetzen des Passworts 
angegeben haben.

Sollte das nicht klappen, schreiben Sie mir bitte eine 
Mail (betz-dimitrov@suso.schulen.konstanz.de)

Schritt 2: Auswählen des Sprechtags

Klicken Sie auf der Startseite von Webuntis auf 
„Elternsprechtag 2026“ (Achtung, Bild rechts 
stammt aus dem Jahr 2024/25!)

Sollten Sie nach dem Anmelden bei Webuntis 
nicht auf der Startseite landen, klicken Sie 
zunächst auf den Reiter „Heute“.

Sie können sich ab Montag, 09.03 bis Dienstag, 
10.03. für den Sprechtag anmelden.



Schritt 3: Die Übersicht über die 
Lehrerinnen und Lehrer, die Ihre Kinder 
unterrichten

Klicken Sie zunächst auf „Relevante 
Lehrkraft“, um nur die Lehrerinnen und 
Lehrer anzeigen zu lassen, die Ihr Kind / 
Ihre Kinder unterrichten.

Wenn Sie mehrere Kinder am Suso haben, 
bekommt jedes Kind eine eigene Farbe. So 
können Sie erkennen, welches Ihrer Kinder 
welche Lehrkraft in welchem Fach 
unterrichtet.

Es kann sein, dass Sie von einer oder 
mehreren Lehrkräften eine Einladung zum 
Gespräch bekommen haben. Das erkennen 
Sie an dem Ausrufezeichen in orange oder 
rot neben dem Namen der Lehrkraft.

Wenn Sie das schwarze „i“-Symbol 
anklicken, wird Ihnen die Information zum 
eingeladenen Gespräch angezeigt.

Die Lehrkräfte, die Sie zu einem Gespräch 
eingeladen haben, werden in der Liste nach 
oben sortiert.

Sie können die Lehrkräfte, bei denen Sie 
kein Gespräch haben wollen, ausblenden, 
indem Sie das orangene „Auge“ 
wegklicken.

Schritt 4: Termine auswählen

Die hellgrauen Zeitslots in der 
Terminübersicht können gebucht werden. 
Sie können pro Kind bis zu 3 Termine 
buchen (ein Termin pro Kind und 
Lehrkraft!)

Klicken Sie dazu einfach das 
entsprechende Feld in der 
Terminübersicht an. Dann erscheint ein 
grüner Haken.

Speichern Sie Ihre Auswahl mit der 
Schaltfläche „Fertig“.

Sie können sich Ihre Termine als PDF-
Übersicht exportieren lassen (die Räume 
werden erst nach Abschluss des 
Anmaeldeverfahrens zugeteilt). Wir empfehlen, am Mittag des Elternsprechtags in der Webuntis-

App (oder in der Browserversion) unter „Sprechtag“ nochmal die 
Termine zu prüfen. Zu diesem Zeitpunkt können Sie die Räume 
einsehen, in denen Ihre Gespräche stattfinden und sehen auch, 
wenn Gespräche z.B. aufgrund einer Erkrankung abgesagt 
werden müssen.


